WYDZIALtOWY REGULAMIN PRAKTYK STUDENTOW
WYDZIALU INZYNIERII LADOWEJ, SRODOWISKA | GEODEZJI
DLA STUDIOW O PROFILU OGOLNOAKADEMICKIM

l. Informacje ogdlne

W toku ksztatcenia na poszczegdlnych kierunkach Wydziatu Inzynierii Lgdowej, Srodowiska
i Geodezji (WILSIG) studidw pierwszego stopnia realizowanych w trybie stacjonarnym
i niestacjonarnym przewidziano odbycie praktyk studenckich. Ich gtdwnym celem jest wspieranie
rozwoju studentéw dzieki ich czynnemu udziatowi w codziennym zyciu instytucji/przedsiebiorstwa.
Praktyki studenckie odbywajg sie w zaktadach pracy. Praktyka studencka ma na celu
skonfrontowanie dotychczas zdobytych wiadomosci z realiami istniejgcymi w zaktadach pracy. Czas
trwania praktyki studentéw poszczegdlnych kierunkéw jest rézny i zgodny z warto$ciami
okreslonymi w programach studiéw oraz podanymi w kierunkowych regulaminach praktyk.

Budownictwo (stacjonarne) tacznie cztery tygodnie (160 godzin),
Budownictwo (niestacjonarne) tacznie cztery tygodnie (160 godzin)*

tacznie szesc¢ tygodni (240 godzin)**

Geodezja i Kartografia (stacjonarne) tacznie cztery tygodnie (160 godzin)
Geodezja i Kartografia (niestacjonarne) tacznie cztery tygodnie (160 godzin)
Inzynieria Srodowiska (stacjonarne) tacznie siedem tygodni (280 godzin),
Inzynieria Srodowiska (niestacjonarne) tacznie szes¢ tygodni (240 godzin),
Sieci i Instalacje Budowlane (stacjonarne) tacznie szes¢ tygodni (240 godzin),
Sieci i Instalacje Budowlane (niestacjonarne) tacznie szesc tygodni (240 godzin).

Podstawg organizacji i realizacji praktyk jest Zarzgdzanie Rektora Politechniki Koszalinskiej
nr45/2019 z dnia 27 wrzesnia 2019 r. wraz z pdzniejszymi zmianami, w tym Obwieszczenie
nr 2/2022 z dnia 2 lutego 2022 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu Zatgcznika do Zarzadzenia
nr 45/2019 dnia 27 wrzesnia 2019 r. w sprawie organizacji i realizacji praktyk studenckich.

Miejsca odbywania praktyk ustalane sg na podstawie umoéw o wspotpracy i porozumien
zawieranych przez Uczelnie z zaktadami pracy.

* - czas odbywania praktyki na studiach niestacjonarnych dla cyklu ksztatcenia rozpoczynajacego sie do wrzesnia 2021 r.
** - czas odbywania praktyki na studiach niestacjonarnych dla cyklu ksztatcenia rozpoczynajacego sie od pazdziernika 2021 r.



Umowy o wspodtpracy zawierane sg pomiedzy Uczelnia a zaktadami pracy i ustanawiajg
dtugookresowg (statg) wspoétprace pomiedzy stronami. W imieniu Uczelni podpisuje je
Petnomocnik Rektora Politechniki Koszalinskiej ds. Praktyk Studenckich. Informacje o zawartych
umowach zamieszczone sg na stronie internetowej Politechniki Koszalinskiej oraz Biurze Karier i
Promocji Edukacji Uczelni. Studenci kierowani sg do miejsc realizacji praktyki na podstawie
skierowania sporzadzonego i podpisanego przez kierownika praktyk.

Porozumienia zawierane sg w przypadku krétkotrwatych (jednorazowych) uzgodnien pomiedzy
uczelnig i zaktadem pracy. Petnomocnik Rektora Politechniki Koszalinskiej ds. Praktyk Studenckich
udziela kierownikom praktyk upowaznienie substytucyjne do zawierania i podpisywania tych
porozumien. Integralng czescig porozumienia jest skierowanie studenta na praktyke zawodowa.

Studenci majg mozliwos¢ wskazywania (proponowania) miejsca odbywania praktyki. Wymaga to
jednak akceptacji przez kierownika praktyk i wskazany zaktad pracy. Po ustaleniu miejsca i przebiegu
praktyki przez studenta w ustaleniu z zaktadem pracy studenci otrzymujg skierowania do
wtasciwych zaktaddw pracy. Jezeli efekty uczenia sie na praktyce zostaty osiggniete oraz student
przedtozyt niezbedne dokumenty, kierownik praktyk zalicza jg dokonujgc wpisu w systemie USOS.

Informacja o zrealizowanej praktyce umieszczana jest w suplemencie do dyplomu. Praktyke
studenci mogg realizowac w trybie indywidualnym lub grupowo.

Il. Ustalenia szczegotowe
1. Organizacja przebiegu praktyki

W celu wtasciwej organizacji i sprawowania nadzoru nad przebiegiem praktyk studenckich, Dziekan
Wydziatu Inzynierii Lgdowej, Srodowiska i Geodezji wystepuje do Prorektora ds. Ksztatcenia
z wnioskiem o powotanie kierownika praktyk studenckich na danym kierunku studiow. Kierownik
praktyk w zakresie wykonywanych zadan podlega Prodziekanowi ds. Ksztatcenia. W zakresie
merytorycznym konsultuje sie z Petnomocnikiem Rektora Politechniki Koszalinskiej ds. Praktyk
Studenckich.

Student przygotowujac sie do zrealizowania praktyki powinien:

— zapoznac sie z ,Wydziatowym regulaminem praktyk" opublikowanym na stronie internetowej
Wydziatu;

— zapoznac sie z , Kierunkowym regulaminem praktyk" udostepnionym przez danego kierownika
praktyk;

— wspdlnie z kierownikiem praktyki dokona¢ wyboru miejsca praktyki ustalajgc jej ogdlny
przebieg i uzyskac zgode wytypowanego zaktadu pracy;

— nie pdzniej niz do czasu rozpoczecia sesji egzaminacyjnej koriczgcej semestr nauki, po ktorym
realizowana bedzie praktyka, zgtosic sie do kierownika praktyki celem uzyskania skierowania na
praktyke oraz dokonania szczegétowych ustalen dotyczacych zadan indywidualnych
i warunkéw jej realizacji;

— uzgodni¢ z opiekunem praktyk w zakfadzie pracy przebieg praktyki, na podstawie ktdérego
sporzadza harmonogram przebiegu praktyki studenckiej przedktadany kierownikowi praktyk
do akceptaciji.



Termin ostatecznego zakoniczenia praktyki studenckiej i ztozenia wymaganych dokumentow
okreslajg kierunkowe regulaminy praktyk. Kierownik praktyk prowadzi kontrole w formie hospitacji
w miejscu odbywania przez studenta praktyki zawodowej i/lub kontaktu telefonicznego/e-mail
z zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych. Dokumentem potwierdzajagcym hospitacje jest
karta hospitacji praktyk zawodowych.

Integralng czescig realizowanych praktyk studenckich jest zbieranie opinii pracodawcéw regionu
Pomorza Srodkowego na temat zapotrzebowania rynku pracy na kompetencje absolwentéw
Politechniki Koszalinskiej za pomocg Kwestionariusza. W danym roku akademickim pracodawca
wypetnia jeden Kwestionariusz dla jednego kierunku studiéw, bez wzgledu na liczbe studentéw
przyjetych na praktyki.

2. Praktyka na studiach pierwszego stopnia

Praktyka studencka jest przedsiewzieciem ujetym w planie studiow. Cele, czas trwania i kryteria
zaliczenia praktyki okreslone sg w karcie kursu. Cele praktyki, umiejscowienie jej w programie
studidw (rozpoczecie i zakonczenie) oraz czas trwania przedktadany jest Radzie Wydziatu do
akceptacji. Czas trwania praktyki okreslany jest w wymiarze godzin dydaktycznych.

Wzory dokumentéw niezbednych do odbycia praktyki dostepne sg u poszczegdlnych kierownikéw
praktyk oraz na stronie internetowej wydziatu. Miejsca realizacji praktyk oraz ich cele zalezne sg od
kierunku studidw i zostaty okreslone w kierunkowych regulaminach praktyk.

W sytuacjach wyjatkowych, na podstawie pisemnego wniosku studenta, Prodziekan ds. Ksztatcenia
moze wyrazi¢ zgode na realizacje praktyki w innym terminie (Wniosek o zrealizowanie praktyki
studenckiej w terminie wczesniejszym). Wymaga to wodwczas szczegétowych ustalen
z kierownikiem praktyk i zaktadem pracy, co do harmonogramu praktyki, skorelowanego z tokiem
studidw w danym semestrze.

W przypadku praktyki zawodowej zagranicznej dokumenty potwierdzajace odbycie praktyki
przedktadane kierownikowi praktyki muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza

przysiegtego.

Student posiadajacy stopien niepetnosprawnosci uniemozliwiajgcy mu odbycie praktyki
w formie tradycyjnej moze odby¢ praktyke w formie dostosowanej do jego mozliwosci.
O formie odbycia praktyki decyduje Dziekan Wydziatu Inzynierii Ladowej, Srodowiska i Geodezji.

Pracodawca moze zazgdac od uczelni odwotania z praktyki studenta w wypadku, gdy naruszy on
w sposOb razacy dyscypline pracy lub popetni inne wykroczenie uzasadniajgce przerwanie praktyki.
Jezeli naruszenie dyscypliny spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia, zaktad pracy moze nie
dopuscic studenta do kontynuowania praktyki, powiadamiajgc natychmiast o tym fakcie kierownika
praktyk.

Uczelnia nie uczestniczy w pokrywaniu i zwrocie kosztdw zwigzanych z realizacjg praktyk
studenckich.



3. Praktyka na studiach drugiego stopnia

Praktyka na studiach drugiego stopnia jest nieobowigzkowa i realizowana jest w trybie
indywidualnym. Student sam poszukuje zaktadu pracy, w ktédrym zamierza zrealizowac¢ praktyke
lub dokonuje jego wyboru zgodnie z sugestiami kierownika praktyk i podpisanymi przez uczelnie
umowami. Do podmiotu student kierowany jest na podstawie podpisanego z tym zaktadem pracy
porozumienia oraz na podstawie skierowania.

4. Zaliczanie praktyki

Praktyka zaliczana jest po przedifozeniu przez studenta kierownikowi praktyk nastepujgcych

dokumentow:

— skierowania;

— porozumienia, jezeli nie zostata zawarta umowa wspétpracy;

— harmonogramu przebiegu praktyki studenckiej;

— karty oceny studenta skierowanego na praktyke studencka;

— sprawozdania z przebiegu praktyki sporzadzonego przez studenta zgodnie z wzorem
udostepnionym przez kierownika praktyk;

— ankiety oceny praktyki studenckiej

oraz na podstawie przeprowadzonej ze studentem rozmowy na temat zrealizowanej praktyki.

W przypadku zrealizowania przez studenta praktyki nieobowigzkowej, kierownik praktyk sporzadza
kopie kserograficzng opinii (listu referencyjnego, rekomendacji), potwierdzajgc ich zgodnos¢
z oryginatem. Oryginat dokumentu zwraca studentowi. Fakt zrealizowania praktyk odnotowywany
jest w suplemencie do dyplomu.

Termin ostatecznego zakonczenia praktyki studenckiej studentéw okreslajg kierunkowe
regulaminy praktyk.

Dane o0so6b aktualnie petnigcych funkcje kierownikéw praktyk na poszczegdlnych kierunkach
studidw dostepne sg w Biurze Wydziatu i na stronie internetowej WILSIG.

5. Archiwizacja dokumentow

Komplet dokumentéw potwierdzajgcych odbycie i zaliczenie praktyki student zdaje do Biura
Obstugi Studenta. Ankiety oceniajgce praktyki i karty hospitacji praktyk przechowywane sg u
kierownika praktyk, a wnioski z tych dokumentéw zamieszczane zostajg w sprawozdaniu
kierownika praktyk. Kwestionariusze dotyczace badania opinii pracodawcéw regionu Pomorza
Srodkowego na temat zapotrzebowania rynku pracy na kompetencje absolwentéw Politechniki
Koszalinskiej kierownik praktyk przekazuje Prorektorowi ds. Ksztatcenia.

Zataczniki:

Zatgcznik 1 — Wzor umowy o wspotpracy dotyczgca organizacji i realizacji praktyk zawodowych
studentéw Politechniki Koszaliriskiej

Zatqcznik 2 — Wzér porozumienia dotyczgcego organizacji i realizacji praktyki zawodowej
studentéw Politechniki Koszalinskiej



Zatqgcznik 3 — Wzor skierowania studenta na praktyke zawodowg

Zatqcznik 4 — Wzor harmonogramu przebiegu praktyki zawodowej

Zatqcznik 5 — Wzor wniosku o zrealizowanie praktyki zawodowej w terminie wczesniejszym

Zatgcznik 6 — Wzér karty oceny studenta skierowanego na praktyke zawodowg

Zatqcznik 7 — Wz6r ankiety oceny studenckiej praktyki zawodowe;j

Zatqcznik 8 — Wz6r karty hospitacji praktyk zawodowych

Zatgcznik 9 — Kwestionariusz w sprawie badania opinii pracodawcéw regionu Pomorza Srodkowego
na temat zapotrzebowania rynku pracy na kompetencje absolwentéw Politechniki
Koszalinskiej



