POLITECHNIKA KOSZALINSKA

PROCEDURA DYPLOMOWANIA

1. Celizakres procedury

Celem i przedmiotem procedury jest okreSlenie zasad zglaszania tematow prac
dyplomowych, okreslenie roli promotora na kazdym etapie procesu dyplomowania,
zasad przygotowania i opracowania pracy dyplomowej, przebiegu egzaminu
dyplomowego oraz zasad archiwizacji prac dyplomowych.

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z
2018 r. poz. 1668 z p6Zn. zm.)

e Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym systemie Kwalifikacji (Dz. U.
z 2016, poz. 64);

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopad 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomie poziomy 6-8
Polskiej Ramy Kwalifikacji,

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z
2018 r.poz. 1861),

e Regulamin Studiéw Politechniki Koszalinskiej - Uchwata Nr 44/2019 Senatu
Politechniki Koszalinskiej z dnia 25 wrze$nia 2019 r. Zatgcznik do Pisma
Okolnego Nr 7/2020 z dnia 20 maja 2020 r. - tekst jednolity

e Zarzadzenie nr 10/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 2 lutego 2015
r. wsprawie zasad skladania i archiwizacji wersji elektronicznej prac
dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

e Zarzadzenie nr 4/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 8 stycznia 2019
r. wsprawie wprowadzenia obowigzku sprawdzania pisemnych prac
dyplomowych i prac doktorskich z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA)

e Zarzadzenie Nr 46/2022 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
2022 r. w sprawie w sprawie prowadzenia procesu dyplomowania oraz
sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac Dyplomowych (APD)



3. Opis realizacji procedury

3.1. Zasady zgtaszania pracownikow petniqcych role promotorow

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ pracownik dydaktyczny, badawczo-
dydaktyczny, z tytulem naukowym profesora, doktora habilitowanego lub doktora.
Promotor, w porozumieniu zdyplomantem, moze wnioskowa¢ do Dziekana
o zatwierdzenie dodatkowej osoby - konsultanta (promotora pomocniczego) pracy
dyplomowej, wspotpracujgcej przy nadzorze nad realizacjq pracy. Konsultantem pracy
dyplomowej moze by¢ osoba nie majgca uprawnien do samodzielnego prowadzenia prac
dyplomowych.

3.2. Zasady zgtaszania i zatwierdzania tematow prac dyplomowych

Tematy prac dyplomowych, ich zakres oraz zadania do wykonania w ramach realizacji
pracy dyplomowej sg okreSlane przez promotorow, i musza by¢ zgodne z kierunkowymi
efektami uczenia sie. Zalecane jest, aby na kierunkach o profilu praktycznym praca
dyplomowa miata charakter aplikacyjny i byta realizowana we wspoétpracy lub na
potrzeby otoczenia spoteczno-gospodarczego. Temat pracy moze by¢ sformutowany
w porozumieniu ze studentem.

Zgtoszenia tematu pracy dyplomowej dokonuje promotor poprzez system APD, zgodnie
z instrukcja zgtaszania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych. Karte zgtoszenia
tematu pracy dyplomowej uwaza sie za kompletng gdy wypetniono wszystkie jej pola
wraz Z wymaganymi podpisami.

Poprawnos$¢ sformutowania tematu pracy dyplomowej, zgodnos¢ jej zakresu z efektami
uczenia sie dla kierunku, mozliwo$¢ realizacji pracy przy wsparciu promotora s3
analizowane przez cztonkéw zespotu ds. zatwierdzania tematéw prac dyplomowych
(powotanego ze sktadu Rady Programowej kierunku). Proces ten odbywa sie w ciggu
czterech tygodni po formalnym zgloszeniu tematu pracy.

Tematy prac dyplomowych pozytywnie zaopiniowane przez zesp6t moga zosta¢ wydane
studentom do realizacji. Aktualna lista zatwierdzonych tematéw prac dyplomowych jest
dostepna dla studentéw w systemie APD.

Tematy negatywnie zaopiniowane sg kierowane do ich autoréw wraz z uzasadnieniem
opinii negatywnej. Ponowne zgltoszenie tematu negatywnie zaopiniowanego, w ktérym
autor dokonat niezbednych korekt, odbywa sie wedtug algorytmu zgtaszania nowego
tematu.

3.3. Wybor przez studenta tematu pracy dyplomowej

Student ma prawo do wyboru dowolnego tematu z listy tematéw zatwierdzonych i nie
wybranych jeszcze przez innych studentéw. Student ma obowigzek podja¢ temat pracy
dyplomowej najpézniej na dwa semestry przed planowanym terminem zakonczenia
studiow. Podjecie tematu pracy dyplomowej realizowane jest za pomoca systemu APD.
W przypadku niepodjecia przez studenta w wyznaczonym terminie tematu pracy
dyplomowej Dziekan ma prawo do skreslenia studenta z listy studentow.



3.4. Przygotowanie pracy dyplomowej

Praca dyplomowa realizowana jest indywidualnie przez studenta pod opieka promotora.
W  szczegOlnie uzasadnionych przypadkach praca dyplomowa moze by¢ praca
zespotowy, przy czym kazdy z cztonkéw zespotu realizujgcego prace ma przydzielone
indywidualnie zadania do wykonania.

Prowadzenie pracy odbywa sie poprzez regularne konsultacje, do ktérych zobowigzany
jest zaréwno dyplomant jak i promotor pracy.

Prace dyplomowe moga mie¢ charakter pracy projektowej (inz./mgr), studialnej (inz.),
studialno-koncepcyjna (mgr), badawcza (inz./mgr). W przypadku prac, zwtaszcza
o charakterze studialno-koncepcyjnych i studialnym, nalezy korzysta¢ z wielu réznych
zrodet informacji technicznych i naukowych, w tym z krajowych i zagranicznych baz
danych (BazTech, Elsevier, Springer, IBUK Libra, itp..), dostepnych w wirtualnej
bibliotece PK.

Przygotowang prace dyplomowa student przedktada do zaakceptowania promotorowi.
Po akceptacji, przygotowana przez studenta prace dyplomowa uwaza sie za zakonczong
z chwilg zaakceptowania jej elektronicznej wersji w systemie APD przez promotora.
Zasady dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego zawarte zostaty
w Regulaminie studiéw oraz zarzadzeniach Rektora PK dotyczacych archiwizacji prac
dyplomowych oraz korzystania z programu antyplagiatowego JSA.

Termin zlozenia pracy dyplomowej oraz zasady ubiegania sie o przesuniecie tego
terminu okreSlone s3 w Regulaminie Studiéw. Na wniosek studenta,
w wyjatkowych sytuacjach, termin zlozenia pracy dyplomowej moze by¢ zmieniony
przez Dziekana maksymalnie o jeden miesigc w stosunku do terminéw okreslonych
w Regulaminu Studiéw PK.

3.5. Procedura archiwizacji prac dyplomowych

Zasady sktadania i archiwizacji wersji elektronicznej prac dyplomowych,
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD), s3 realizowane
zgodnie  zZarzadzenie Nr  10/2015 Rektora  Politechniki  Koszalinskiej
z dnia 2 lutego 2015 .

Zatwierdzona praca przez promotora jest archiwizowana w systemie APD (Archiwum
Prac Dyplomowych) znajdujacym sie pod adresem apd.tu.koszalin.pl, ktéry jest
elementem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw (USOS). Dostep do systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) wymaga posiadania konta w CAS - Centralne;j
Ustugi Uwierzytelniania, czyli konta w systemie USOSweb. Status pracy dyplomowe;j
w systemie ADP okreSla stopien jej zaawansowania w przyjetej skali: 1-Wpisywanie
danych pracy, 2-Przesytanie plikow z praca, 3-Akceptacja danych, 4- Wystawienie
recenzji, 5- Ostateczne zatwierdzenie pracy.

Po zakonczonym oceng pozytywng egzaminie dyplomowym dalsza edycja
elektronicznego egzemplarza pracy dyplomowej przez studenta nie jest mozliwa. Tres¢
pracy oraz formularze oceny pracy dyplomowej sg dostepne w systemie APD tylko dla
autora, kierujgcego praca dyplomowa (promotora) oraz recenzenta.



3.6. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego, przebieg egzaminu dyplomowego

Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego, sktad komisji
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy oraz przebieg egzaminu dyplomowego okresla
Regulamin Studiéw Politechniki Koszalinskie;.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

e uzyskanie odpowiedniej liczby punktow ECTS wynikajacych z harmonogramu
i programu studiow,

e pozytywna weryfikacja pisemnej pracy dyplomowej przez promotora na
podstawie raportu wygenerowanego z systemu JSA,

e uzyskanie pozytywnych ocen promotora i recenzenta pracy dyplomowej,

e zlozenie przez studenta w BOS wszystkich niezbednych dokumentéw (nie
pOZniej niz 7 dni przed egzaminem dyplomowym),

e uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych wobec uczelni.

Egzamin dyplomowy przeprowadza sie w terminie do czterech tygodni od daty ztozenia
pracy dyplomowej. Przekroczenie terminu egzaminu dyplomowego jest mozliwe z
przyczyn lezacych po stronie uczelni.

Dziekan na wniosek dyplomanta wyznacza drugi, ostateczny termin egzaminu
w przypadku:

e uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego,
e nieprzystgpienia dyplomanta do egzaminu w wyznaczonym terminie.

Powtérny egzamin dyplomowy moze sie odby¢ po uptywie 2 tygodni, i nie pézZniej niz
przed uptywem jednego miesigca od daty pierwszego egzaminu.

3.7. Wyznaczenie komisji do przyjecia egzaminu dyplomowego

Wyznaczenie sktadu komisji odbywa sie zgodnie z Regulaminem Studiéw Politechniki
Koszalinskiej. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez Dziekana.
W sktad komisji wchodza:

» dziekan lub upowazniony przez niego nauczyciel akademicki, jako
przewodniczacy,

» promotor,

» recenzent pracy - recenzentem moze by¢ osoba naukowo lub dydaktycznie
zwigzana z zakresem zagadnien opisanych w pracy dyplomowej posiadajaca tytut
naukowy profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego lub doktora.
Promotor moze zaproponowac recenzenta, majgc na uwadze tematyke pracy
dyplomowe;.

» nauczyciel akademicki reprezentujacy wiodaca dyscypline naukowa, do ktorej
przypisano program studiéw, o ile jedna z os6b wchodzacych w sktad komisji nie
jest rownoczes$nie reprezentantem dyscypliny wiodace;j.

Komisja jest powolywana przed terminem egzaminu dyplomowego.



3.8. Egzamin dyplomowy

Obrona pracy dyplomowej odbywa sie przed komisjq egzaminacyjng i jest egzaminem
ustnym, obejmujacym dwie cze$ci, na ktore skiada sie prezentacja pracy dyplomowe;j
i egzamin dyplomowy.

Na wstepie, Dziekan dokonuje krotkiej prezentacji osoby dyplomanta oraz przedstawia
temat pracy oraz opinie i recenzje wraz z ocenami konicowymi.

a) Prezentacja pracy dyplomowej:

e dyplomant prezentuje najwazniejsze zagadnienia swojej pracy dyplomowe;j.
Prezentacja pracy powinna mie¢ charakter multimedialny, zawiera¢ cel i zakres
pracy, krotkie wprowadzenie do tematu pracy, wyniki czgstkowe oraz
najwazniejsze efekty pracy wraz z podsumowaniem i wnioskami,

e merytoryczna dyskusja nad zawarto$cig pracy dyplomowej i przedstawionej
przez studenta prezentacji. Cztonkowie komisji egzaminacyjnej majg prawo do
zadawania dyplomantowi pytan zwigzanych z przygotowang pracg dyplomowsa,
na ktore dyplomant udziela bezposrednio odpowiedzi i wyjas$nien.

b) Przebieg egzaminu dyplomowego:

¢ dyplomant odpowiada na pytania, kolejno zadane przez promotora, recenzenta
oraz cztonka komisji reprezentujacego dyscypline wiodaca,

¢ dyplomant otrzymuje czas na przygotowanie sie do odpowiedzi na pytania. Czas
na przygotowanie sie do odpowiedzi nie jest SciSle okreslony, nie powinien
jednak przekraczac ok. 10 min,

e dyplomant udziela odpowiedzi na pytania, przy czym wszyscy cztonkowie
komisji egzaminacyjnej majag prawo do zadawania pytan uzupeiniajacych
z omawianego zakresu.

c) Oceny egzaminu dyplomowego dokonuje komisja egzaminacyjna na cze$ci niejawnej
posiedzenia. Dyplomant jest oceniany za: prezentacje pracy, wiedze z zakresu pracy
i umiejetno$¢ uzasadnienia przyjetych w pracy rozwigzan, odpowiedzi na pytania
egzaminacyjne. Oceny za elementy skladowe egzaminu dyplomowego proponuj3
cztonkowie komisji egzaminacyjnej. W przypadkach spornych gtos decydujacy ma
Przewodniczacy Komisji. Skala ocen oraz zasady oceniania egzaminu dyplomowego
okreslone sg w regulaminie studiéw.

Ostateczny wynik studiéw oblicza sie wedtug zasad okre$lonych w Regulaminu Studiow.
Ostateczny wynik studiow wpisuje sie wyrdwnany do petnej oceny zgodnie z zasada:

powyzej 4,70 - celujacy,

od 4,30 do 4,69 - bardzo dobry,
od 3,90 do 4,29 - dobry,

od 3,50 do 3,89 - dos$¢ dobry,
do 3,49 - dostateczny.

Z przebiegu egzaminu dyplomowego, bezposrednio po jego zakonczeniu, sporzadzany
jest protok6t w systemie APD, Kktéry podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji
egzaminacyjnej. W protokole zawarte sg dane studenta, sktad komisji egzaminacyjnej,
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pytania i oceny z egzaminu dyplomowego, $rednia ocen z toku studiéw oraz oceny
z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego ostatecznie wyrazone liczbowym
wynikiem studiéw.

Zgodnie z obowigzujagcym na Wydziale wewnetrznym systemem zapewnienia jakosci
ksztatcenia prace dyplomowe realizowane w danym roku akademickim podlegaja
ocenie przez Rade programowgq oraz Wydziatowy Zespét do Spraw Jakosci Ksztatcenia.

3.9. Wystawienie dyplomu ukonczenia studiow i suplementu

Dyplom ukonczenia studiow wraz z suplementem do tego dyplomu przygotowywany
jest zgodnie z wzorcem na podstawie Uchwaty nr 29/2019 Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia wzoréw dyplomow
ukonczenia studiow pierwszego i drugiego stopnia w Politechnice Koszalinskiej.

4. Dokumenty i formularze

e Link do informacji podanych przez BOS



https://www.tu.koszalin.pl/kat/952/obrony-prac-dyplomowych

