POLITECHNIKA KOSZALINSKA

PROCEDURA REKRUTAC]I NA STUDIA PIERWSZEGO I DRUGIEGO
STOPNIA

1. Celizakres procedury

Celem procedury jest okreslenie postepowania zwigzanego z procesem rekrutacji
kandydatéw na Politechnice Koszalinskiej. Zakres procedury obejmuje okres$lenie
warunkow, trybu i zasad rekrutacji na studia stacjonarne i niestacjonarne I i II stopnia,
wskazuje osoby odpowiedzialne za realizacje okreslonych zadan, termin ich wykonania
oraz zasady dokumentowania procesu.

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668 z dnia 30 sierpnia 2018 r.),

e Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej w sprawie ustalenia warunkdéw, trybu
oraz terminu rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na studia w Politechnice
Koszalinskiej,

e Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej w sprawie ustalenia podstawowych
limitbw przyje¢ na stacjonarne studia pierwszego i drugiego stopnia
w Politechnice Koszalinskiej,

e Zarzadzenie Rektora Politechniki Koszalinskiej w sprawie organizacji przyje¢ na
[ rok studidw.

3. Opis realizacji procedury
3.1. Organizacja procesu rekrutacji

Szczegbtowe warunki, tryb i terminy rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji jak i zasady
przyjec na I rok studiéw okresla Senat w drodze uchwaty, nie pézniej niz do 25 kwietnia
roku kalendarzowego poprzedzajacego rok akademicki, ktérego uchwata dotyczy.

Szczegbty dotyczace ustalenia podstawowych limitow przyje¢ na studia stacjonarne I-go
i II-go stopnia w Politechnice Koszalinskiej okresla Senat w drodze uchwaty, co najmniej
3 miesigce przed rozpoczeciem rekrutacji na dany rok akademicki. Szczegotowa
organizacje przyje¢ na I rok studiow (organizacje naboru i harmonogram) okresla
Rektor w drodze zarzadzenia, co najmniej 3 miesigce przed rozpoczeciem procesu
rekrutacji na dany rok akademicki. Osobg realizujacg zarzadzenie Rektora jest Prorektor
ds. Ksztatcenia.



3.2. Organizacja naboru na studia

Organizacje naboru na studia przeprowadza sie wedtug Zarzadzenia Rektora
Politechniki Koszalinskiej w sprawie organizacji przyje¢ na I rok studiow.

Zgodnie ze szczegdélowym harmonogramem rekrutacji zawartym w zarzadzeniu Rektora
Politechniki  Koszalinskiej,  kierownik = Uczelnianego  Centrum  Technologii
Informatycznych (UCTI) uruchamia aplikacje do internetowej rejestracji kandydatow
(IRK) na studia stacjonarne i niestacjonarne I i Il stopnia. Kierownik UCTI odpowiada za
prawidtowe funkcjonowanie aplikacji przez czas trwania rekrutacji.

Proces rekrutacji przebiega zgodnie ze szczegétowym harmonogramem rekrutacji
zawartym w zarzgdzeniu Rektora i opublikowanym w systemie rekrutacyjnym na
stronie Politechniki Koszalinskie;.

Pracownicy Biura Obstugi Studentéow (BOS) prowadza systematyczng obstuge
internetowego systemu rejestracyjnego, przyjmuja od kandydatéw dokumenty
wymagane podczas rekrutacji. Na podstawie ztozonych dokumentéw, powotana przez
rektora Uczelniana Komisja Rekrutacyjna (UKR), wpisuje kandydata na liste studentow.
Za prawidtowy przebieg procesu rekrutacji na studia I i Il stopnia odpowiada
przewodniczgcy Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;j.

Proces rekrutacji na kolejny rok akademicki przebiega zgodnie ze szczeg6towym
harmonogramem rekrutacji zawartym w zarzadzeniu Rektora i opublikowanym
w systemie rekrutacyjnym na stronie Politechniki Koszalinskiej i koniczy sie w terminie
do 30 wrze$nia. Rektor po konsultacji z Prorektorem ds. Ksztatcenia, na mocy
zarzgdzenia moze ogtosi¢ rekrutacje uzupetniajacg i wyznaczy¢ dodatkowy termin
zakonczenia rekrutacji.

3.3. Zasady przyjec na studia

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia w Politechnice Koszalinskiej powinien
wypeti¢ droga elektroniczng formularz zgtoszeniowy zawierajacy miedzy innymi
imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL, a w przypadku jego braku -
nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ oraz nazwe panstwa, ktére go
wydato, pte¢, miejsce zamieszkania przed rozpoczeciem studiéow: wie§ albo miasto,
adres zamieszkania oraz adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej, numer
telefonu, obywatelstwo, a w przypadku cudzoziemcéw réwniez nazwe panstwa
urodzenia i informacje o posiadaniu Karty Polaka oraz oceny z egzaminu maturalnego
lub dojrzatosci, a takze dokonac optaty rekrutacyjnej na indywidualne konto o numerze
wygenerowanym przez system rekrutacji elektroniczne;j.

Kandydat zakwalifikowany do przyjecia na studia powinien, w terminie wskazanym
w harmonogramie rekrutacji, dostarczy¢ do BOS obstugujacego dany kierunek studiéw,
komplet wymaganych dokumentéw.

Po zweryfikowaniu przez pracownika BOS-u dokumentéw dostarczonych przez
kandydata, przyjecie na studia nastepuje w drodze wpisu na liste studentéw. Przyjecie
na studia cudzoziemcé4w nastepuje zgodnie z art. 323 ust. 1 ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (m.in. w drodze decyzji administracyjnej rektora).



Odmowa przyjecia na studia nastepuje w drodze decyzji administracyjnej podpisanej
przez przewodniczgcego Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;.

3.4. Tryb odwotawczy

Kandydatom na studia, ktérzy otrzymali decyzje odmowng, przystuguje odwotanie do
rektora w terminie 14 dni od daty otrzymania pisemnego powiadomienia o wyniku
rekrutacji. Podstawg odwotania od decyzji Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej moze by¢
jedynie wskazanie naruszenia warunkoéw i trybu rekrutacji na studia. Pisemne decyzje
rektora dotyczace odwotan zostang przestane kandydatom w ciggu 14 dni.

4. Dokumenty i formularze:

e brak



