Zagcznik do Zarzdzenia Rektora PK Nr 5/2015

Regulamin hospitacji zaj ¢¢ dydaktycznych Politechniki K oszalinskig

. Hospitacje stanowijeden z instrumentow doskonalenia procesu kszigc®bejmu
wszystkie osoby prowadee zagcia dydaktyczne w Uczelni.

. Hospitacjom podlegajwszystkie formy zgi¢ dydaktycznych, realizowanych na studiach
I, II, Il stopnia oraz na studiach podyplomowych.

. Plany hospitacji opracowywaneg & jednostkach organizacyjnych uczelni (wydziatach,
instytutach).

. Za realizagg hospitacji w jednostce organizacyjnej odpowiada iekan
Wydziatu/Dyrektor Instytutu.

. Kazdy nauczyciel akademicki podlega co najmniej jedragpitacji w okresie dwaoch lat.
Gdy ocena ostatniej hospitacji jest negatywna Iybnia wyra&ona w ankietach
studenckich wskazuje na nieprawidtawpw realizacji zag¢ dydaktycznych, kolem
hospitacg przeprowadza ei po roku. Nowo zatrudnieni nauczyciele akademiccy
i doktoranci realizycy praktyke dydaktyczm podlegag obowihzkowej hospitacii
w pierwszym roku pracy dydaktycznej.

. Hospitacje o charakterze interwencyjnym zadeane § przez Dziekana
Wydziatu/Dyrektora Instytutu lub Prorektora ds. Kdeenia na wniosek:

a) studentow — za goednictwem samogzlu studenckiego,

b) kierownika jednostki, w ktorej zatrudniony jestuczyciel akademicki,

c) kierownika studiow podyplomowych,

d) kierownika studiow doktoranckich,

e) Wydziatowego/ Instytutowego Zespotu ds. Jak&sztatcenia,

f) Uczelnianej Rady ds. Jako Ksztalcenia.

. Hospitacje zaj¢ dydaktycznych mie przeprowadza Dziekan Wydziatu/Dyrektor
Instytutu i/lub upowanieni przez niego nauczyciele akademiccy Wydziakijitutu.
W szczegolnéci nauczycielami hospitesgymi zagcia dydaktyczne powinni gy
Dziekan/Dyrektor, Kierownik studibw podyplomowych,Kierownik  studiow
doktoranckich, Kierownik Katedry/Zaktadu.

. Osoba hospitgpa powinna b§y wyzsza stopniem/tytutem naukowym od osoby

hospitowanej (w uzasadnionych przypadkach rownanston/tytutem).



9. Dziekan Wydziatu/Dyrektor Instytutu przekazuje wiagawy/instytutowy plan hospitacji
Prorektorowi ds. Ksztatcenia doika pierwszego miegia danego semestru.

10.Plan hospitacji zawiera ngpujace dane: osoba hospitowana, osoba hogpdy;
kierunek, rok, semestr, forma i tryb studiow, nazwiesu, data hospitacji, godzina, sala—
wedtug zadcznika nr 1 Regulaminu. Protokot hospitacji 2@0zosta opracowany
I przyjety uchwah Rady Wydzialu w ramach procedur odtomych w Wewntrznym
Systemie Zapewnienia Jak Ksztalcenia.

11.Hospitupcy sporadza protokoét z przeprowadzonej hospitacji w jednggzemplarzu —
zalcznik 2 Regulaminu.

12.Protokét ma charakter poufny, a wdl do niego maj wytacznie Dziekan/Dyrektor
Instytutu, bezpg&redni przetaony hospitowanego oraz cztonkowie
Wydziatowego/Instytutowego Zespotu ds. Jakdsztalcenia.

13. Protokoty hospitacyjneggprzechowywane z zachowaniem przepisow o ochraigah
osobowych przez okres trzech lat. Po uptywie tdgesu zostajzniszczone.

14.Za archiwizacj protokotow odpowiedzialny jest Dziekan/Dyrektostytutu.

15.Hospitupcy jest zobowjzany w cggu 3 dni po hospitacji omowitres¢ protokotu
z hospitowanym.

16.Protokdt z hospitacji jest przekazywany Dziekandiydziatu/Dyrektorowi Instytutu
do 7 dni po hospitacji, z zachowaniem zasad paufno

17.Hospitowany ma prawo do odwotanig sid wyniku hospitacji do Dziekana/Dyrektora
Instytutu.

18.Dziekan/Dyrektor Instytutu, po otrzymaniu odwotgn@owotuje niezwitocznie zespoét
do jego rozpatrzenia, w sklad ktorego wchpdzDziekan, Przewodnigey
Wydziatowego Zespotu ds. Jako Ksztatcenia, osoba hospijag.

19.Dziekan/Dyrektor Instytutu przedstawia wnioskodawdecyzg zespotu d/s rozpatrzenia
odwotania w formie pisemnej w terminie jednego naes od odwotania.

20.Dziekan Wydziatu/Dyrektor Instytutu po zalezeniu roku akademickiego spedza
Sprawozdanie z realizacji hospitacji @anik nr 3) i sktada je Prorektorowi
ds. Ksztatcenia do dnia 30 wérea.



