WILSIG, PK

PROCES DYPLOMOWANIA

I. Podejmowanie tematu pracy dyplomowej

Tematy pisemnych prac dyplomowych zgltaszaja uprawnieni nauczyciele akademiccy, za zgoda
kierownika katedry. Po akceptacji Rady Programowej kierunku, temat pracy jest zatwierdzany przez
Rade Wydziatu.

Po zatwierdzeniu listy tematow prac dyplomowych, lista tematow przewidzianych do realizacji
w danej katedrze powinna by¢ upubliczniona przez kierownika katedry.

Student ma obowigzek podja¢ temat pracy dyplomowej, wihasciwy dla kierunku studidw,
nie pdzniej niz dwa semestry przed terminem planowego ukonczenia studiow. Brak podjgcia tematu
pracy dyplomowej w terminie oznacza stwierdzenie braku postgpéw w nauce i moze by¢ podstawa
skreslenia z listy studentéw, zgodnie z Regulaminem Studiow PK.

Student pobiera temat pracy dyplomowej od nauczyciela (promotora), ktory zgtosit dany temat.
Potwierdzeniem pobrania tematu jest karta dyplomanta. Podpisang karte, student sktada niezwlocznie
w Biurze Obstugi Studenta (BOS).

Biuro Obstugi Studenta jest odpowiedzialne za wprowadzenie danych o podjetym przez studenta
temacie pracy dyplomowej do systemu APD (https://apd.tu.koszalin.pl/).

I1. Realizacja pracy dyplomowej

Student wykonuje pisemna prace dyplomowa pod bezposrednim kierunkiem upowaznionego
przez Rad¢ Wydziatu nauczyciela akademickiego (promotora).

Praca dyplomowa moze by¢ pracg zespotows, pod warunkiem, ze udziat kazdego z jej
wykonawcow jest szczegotowo okreslony przez promotora. Wkiad kazdego z wykonawcow,
w tworzenie pracy, musi by¢ wyraznie opisany w pracy.

Na wniosek promotora, dziekan moze wyrazi¢ zgode na napisanie pracy w jezyku obcym.
Na studiach prowadzonych w jezyku obcym zgoda ta nie jest wymagana, jesli praca b¢dzie napisana
w jezyku studiow. W przypadku pracy napisanej w jezyku obcym obowigzuje umieszczenie w pracy
jej tytuhu i streszczenia w jezyku polskim.



III. Skladanie pracy dyplomowej

Student po uzgodnieniu z promotorem, wprowadza pracg¢ w postaci elektronicznej do systemu
APD (plik w formacie pdf o maksymalnej objetosci 15 MB). Dodatkowo uzupelnia dane na temat
sktadanej pracy dyplomowej w systemie i przesyta prace do akceptacji promotorowi.

Promotor po zapoznaniu si¢ z praca dyplomowa, dokonuje sprawdzenia oryginalnosci zgtoszonej
pracy poprzez Jednolity System Antyplagiatowy - JSA. Po stwierdzeniu prawidtowego wykonania
pracy, akceptuje ja w systemie APD. W przypadku stwierdzenia bledow Ilub wszelkich
nieprawidlowosci praca zostaje wycofana przez promotora.

Po zatwierdzeniu pracy przez promotora, dyplomant pobiera z systemu APD plik pracy
dyplomowej w wersji do wydruku (wersja z tzw. znakami wodnymi, sygnaturami) i wykonuje dwa
oprawione wydruki pracy dyplomowej (jeden w tzw. twardych oktadkach i jeden w miekkich).
Oba egzemplarze pracy dyplomowej wraz z nagraniem pliku pracy na dysku optycznym, dyplomant
sktada w Biurze Obstugi Studenta. Konieczne jest tez ztozenie dodatkowych dokumentéw wymaganych
przez BOS (karta obiegowa, legitymacja itp.). Sprawdzenie zgodno$ci zlozonej pracy dyplomowej
Z wersja elektroniczna zapisang w systemie APD przeprowadza pracownik BOS.

Dzien zlozenia drukowanej wersji pracy dyplomowej jest uwazany za dzien ztozenia pracy
dyplomowej. Obrona pracy dyplomowej powinna nastapi¢ w ciggu 14 dni od momentu jej ztozenia.

Zgodnie z Regulaminem Studiéw PK, student jest zobowigzany ztozy¢ prace dyplomowa
do konca sesji poprawkowej semestru, w ktoérym, zgodnie z harmonogramem studiéw, powinien
skonczy¢ studia. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek dyplomanta, zaopiniowany przez
promotora, dziekan moze przesuna¢ termin ztozenia pracy dyplomowej do jednego miesigca.

Po zaakceptowaniu pracy przez promotora musi nastapi¢ powotanie recenzenta. Recenzenta
powotuje dziekan, sposrod osob upowaznionych do prowadzenia prac dyplomowych lub innych oséb
posiadajacych odpowiednie kwalifikacje. Promotor moze zaproponowac recenzenta, majac na uwadze
tematyke pracy dyplomowe;.

Po powotaniu recenzenta, promotor wprowadza do systemu APD swoja opini¢ na temat pracy
(recenzja promotora), a recenzent recenzje. Gdy oba dokumenty sg juz przygotowane praca, promotor
w systemie APD nadaje pracy status gotowej do obrony. Opinia i recenzja zostaja udostgpnione
studentowi, nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem egzaminu dyplomowego.

W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej, dokonanej przez recenzenta, dziekan
powoluje drugiego recenzenta. Jezeli ocena drugiego recenzenta jest takze negatywna, dziekan uznaje
prace dyplomowsg za niewykonana, a jej kontynuacje za niemozliwg. W takim przypadku dziekan
na wniosek studenta, ztozony w ciggu 14 dni, kieruje studenta na powtarzanie dwoch ostatnich
semestrow studiow, a w przypadku nieztozenia takiego wniosku, skresla go z listy studentow.



IV. Obrona pracy dyplomowej

Decyzj¢ o dopuszczeniu studenta do obrony pracy i przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
podejmuje dziekan. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie odpowiedniej liczby punktow ECTS, wynikajacych z harmonogramu studiow
i programu studiow danego kierunku i poziomu studiow,

2) pozytywna weryfikacja pisemnej pracy dyplomowej przez JSA,

3) uzyskanie pozytywnych ocen promotora i recenzenta pracy dyplomowej,

4) ztozenie w BOS wymaganych dokumentow,

5) uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych wobec uczelni.

Egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ w terminie do dwoch tygodni od daty ztozenia pracy
dyplomowej. Przekroczenie terminu egzaminu dyplomowego jest mozliwe z przyczyn lezacych
po stronie uczelni.

Na wniosek studenta ztozony do dziekana, egzamin moze by¢ przeprowadzony w drugim
(ostatecznym) terminie, wytacznie w przypadku:

1) uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego (W pierwszym terminie),
2) nieprzystapienia dyplomanta do egzaminu w wyznaczonym terminie.

Powtorny egzamin dyplomowy moze si¢ odby¢ po uptywie 2 tygodni i nie pdzniej niz przed
uplywem jednego miesigca od daty pierwszego egzaminu.

Za zorganizowanie egzaminu dyplomowego odpowiedzialne jest Biuro Wydziatu.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg powotang przez dziekana. W sktad komisji
wchodza:

1) dziekan lub upowazniony przez niego nauczyciel akademicki, jako przewodniczacy,

2) promotor,

3) recenzent,

4) nauczyciel akademicki reprezentujacy wiodgca dyscypling naukows, do ktorej przypisano
program studioéw.

W uzasadnionych przypadkach (np. aplikacyjny charakter pracy dyplomowej), dziekan moze
rozszerzy¢ sktad komisji z wlasnej inicjatywy.

Dziekan, na wniosek studenta lub samorzadu studentow, moze wyznaczy¢ do uczestniczenia
w egzaminie, w charakterze obserwatora: asystenta studenta z niepetnosprawnoscia, wskazanego
nauczyciela akademickiego, przedstawiciela samorzadu studentow.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Podstawowa forma przeprowadzenia egzaminu
jest tryb bezposredniego udziatu wszystkich uczestnikow egzaminu. W uzasadnionych przypadkach,
egzamin moze by¢ przeprowadzony W tzw. trybie zdalnym, za posrednictwem systemu ksztatcenia
na odleglos¢. Za obstuge systemu odpowiada Uczelniane Centrum Technologii Informatycznych
(UCTI).

Na wniosek promotora, dziekan moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu
dyplomowego w jezyku obcym, w ktorym byta napisana praca dyplomowa. Na studiach prowadzonych
w jezyku obcym zgoda ta nie jest wymagana, jesli egzamin dyplomowy bgdzie prowadzony w jezyku
studiow.



Student z niepelnosprawnos$cia ma prawo do ubiegania si¢ o dostosowanie egzaminu
dyplomowego do stopnia i rodzaju niepetnosprawnosci, zgodnie z Regulaminem Studiéw PK.

Za przebieg egzaminu dyplomowego odpowiada przewodniczacy komisji.

Egzamin dyplomowy otwiera przewodniczacy, ktory jednocze$nie przedstawia dyplomanta
komisji. Dyplomant ma obowigzek zaprezentowac swoja prace dyplomowa przed komisja. W tym celu
dyplomant ma mozliwo$¢ skorzystania z komputera i wideoprojektora.

Po prezentacji pracy nastepuje dyskusja, a po niej odczytanie opinii promotora i recenzji.
Student powinien odpowiedzie¢ na uwagi zgloszone przez promotora i recenzenta.

Podczas nastepnej czesci egzaminu dyplomowego, promotor, recenzent i cztonek komisji zadaja
(kolejno) studentowi pytania z zagadnien objetych tokiem studiow (danego kierunku), a student udziela
odpowiedzi. Kazde z pytan zostaje odnotowane w protokole z egzaminu. Po udzieleniu odpowiedzi
I zakonczeniu tej czgsci egzaminu, student opuszcza salg.

Cztonkowie komisji odbywaja dyskusj¢ nad praca, a przewodniczacy komisji oblicza oceng
na podstawie s$redniej oceny z recenzji pracy, Sredniej oceny z przeprowadzonego egzaminu
dyplomowego oraz sredniej ocen zdobytych przez studenta w toku studiow. Jesli ocena z egzaminu
dyplomowego jest oceng negatywna, taczna ocena staje si¢ oceng negatywna.

W przypadku negatywnej oceny z egzaminu dyplomowego student powinien niezwlocznie ztozy¢
do dziekana wniosek o przeprowadzenie powtornego egzaminu dyplomowego.

Ocena negatywna uzyskana na powtoérnym egzaminie dyplomowym skutkuje tym, ze dziekan
kieruje studenta na powtarzanie dwoch ostatnich semestrow studiow, a w przypadku nieztozenia przez
studenta wniosku o powtarzanie, skresla go z listy studentow.

W przypadku uzyskania oceny pozytywnej z egzaminu dyplomowego, nast¢puje ogloszenie
wynikéw. Na ogloszenie wynikow egzaminu, zapraszany na sale jest student. Za zgoda komisji
w ogloszeniu wynikow mogg wziac¢ udzial osoby towarzyszace.

Po ogtoszeniu wynikéw egzaminu dyplomowego przewodniczacy przekazuje do Biura Wydziatu
dokumentacj¢ z przeprowadzonego egzaminu. Jeden egzemplarz pracy dyplomowej podlega
archiwizacji uczelnianej, drugi egzemplarz zostaje przekazany promotorowi.



